Procedure d’archivage
d’exercice dans Sage
Comptabilité

Derniere actualisation : 3 décembre 2012

Pour tout renseignement complémentaire, nous sommes a votre écoute.
Service client : Tél. 0556 16 10 46 | Fax : 0556 16 10 45
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Le logiciel de comptabilité Sage propose :

- 3 exercices en ligne 30
- 5 exercices en ligne 100.

Si vous possédez déja 3 ou 5 exercices suivant la version, vous devrez supprimer (Archiver) le

premier exercice.

ATTENTION : avant d’effectuer la manipulation vous devez faire une sauvegarde de votre
fichier comptable. Une simple copie suffit.
1. Sélectionnez le premier exercice depuis le menu Fenétre

L’exercice doit étre cloturé afin de pouvoir réaliser 1’archivage. Si besoin, reportez-vous a la
documentation sur la procédure de cléture.

Les dates présentes ne sont que des exemples.

® Sage 100 Comptabilité - FORMATION.mae - Exercice 2009
Fichier Edition Structure Tratement Etat Fenétre ?
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Préférences...
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2. Par lintermédiaire du menu Traitement / Fin d’exercice, Sélectionnez
Archivage du premier exercice :

® Sage 100 Comptabilité - FORMATION.mae - Exercice 2009
Fichier Edition Structure ' Tratement Etat Fenétre ?

& 9 g Ssvepitos " 8 (]
(/1 Saisie des opérations bancares AMteindre  Inverseur  Caloudette Sage ;
Saisie des écritures, ..
Saisie par lot
Saisie des 00 analytiques
Journaux de saisie
CiSture manuede des journaux

Inkerrogation et lettrage
Interrogation tiers

Historique des rappelsfrecouvrements
Interrogation analytique

Gestion des extraits

Rapprochement bancaire automatio
Rapprochement bancare manuel
Réglement tiers...

Rappelfrelevé. ..
Recouvrement:

Réévaluation des dettes et créances en devise...

Recherche d'écritures. ..
Rémputation

d'exercice Nouvel exercice..,
Archivage fiscal des données... Report des budgets...
Ciiture de lexercice..,

Etats de cldture. .,

Créer le fichier d'archive

Enregistrer dans : l. vl QT e E-

—-,'v J

Mes documents
récents

{8

Mes documents

<

Poste de travail

@ Nomdufichier: | DOS03 arc v| [Eregster | |
Favoris réseau  Type: IFichier comptable [*.arc) v] [ Annuler ]
Capacité en Ko : ISS? |

Suppression de |'exercice dans le fichier

Il convient de choisir le chemin ou sera enregistré votre fichier d’archive. De préférence sous
H:\Sage\Nom de votre sociéteé.
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Cliquer ensuite sur le bouton Enregistrer.

Archivage de l'exercice @

[T Reprise des écritures non rapprochées

Campte d'équilibre

l 0K ][ Annuler ]

Décochez la case Reprise des écritures non rapprochées.

3. Ouverture d’un fichier Archivé :

Procédez a la fermeture du fichier comptable.

® Sage 100 Comptabilité - Compta Bijou.mae - Exercice 2010
Fichier Edition Structure Tratement Etat Fenétre 7

Favoris >
Fermer Cri+W

A propos de votre société

Lire les informations

Configuration systéme et partage

Autorisations d'accés »

Importer »
Exporter »
Format import/export paramétrable..,

Synchro compta...

Imprimer las paramétres société »
Mise en page
Format d'impression...

Cutis »

1 Imenobiksations
2 Moyens de palement:

Quiter Ctrl+Q

Par 1’intermédiaire du menu Fichier / ouvrir, sélectionnez le fichier d’archive.

Quyrir le fichier comptable fz rzl

Regarder dans : | ) Formation v O &
2’ 00509, arc
Mes documents
técents
Bureau
Mes documents

Poste de travail

Fmﬁw L Afin de retrouver votre fichier,
Nomdufchir:  |DOSI.ac v il faut impérativement modifier
Fchersdope: | Tousles iches () v [CAmie la ligne Fichiers de type.
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